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ค ำน ำ 

 คู่มือการใช้งานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการ การจัดสอบหมวดวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์
และคณิตศาสตร์ (กลางภาค / ปลายภาค) ซึ่งในคู่มือฉบับนี้มีเนื้อหาประกอบด้วย ขั้นตอนการการจัดสอบ
หมวดวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ (กลางภาค / ปลายภาค)ในระแบบ ESS, ขั้นตอนการแก้ไข
ข้อมูลที่ได้จากการจัดสอบในระบบ ESS, ขั้นตอนการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์
และคณิตศาสตร์ (กลางภาค / ปลายภาค) และขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง เพ่ือให้ผู้อ่านสามารถ                 
มีความรู้ความเข้าใจในเนื้อหา และเป็นแนวทางที่ช่วยในการปฏิบัติงาน ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และ                 
มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ท่านจะได้รับประโยชน์จากคู่มือการใช้งานฉบับนี้ หากมีสิ่งใดที่ต้อง
ปรับปรุง แก้ไข ผู้จัดท าขอน้อมน้อมในข้อเสนอแนะ เพ่ือน าไปแก้ไขและพัฒนาให้ดียิ่งขึ้น 

 
 
 

                                                                                               นายศิริพงษ์   บาลทะจักร์ 
                      ผู้จัดท า 
                                                                                                  2567 

 
 

 
 



II 
 

สารบัญ 

 หน้า 

ค าน า              I 

สารบัญ              II 

สารบัญภาพ             III 

บทที่ 1 การจัดตารางสอบในระบบ ESS 
 1.1 ขั้นตอนการจัดสอบหมวดวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์      2 
      (กลางภาค / ปลายภาค) 
 1.2 ขั้นตอนการจัดตารางสอบในระบบ ESS         3 
  1.2.1 การก าหนดห้องสอบ         4 
  1.2.2 การก าหนดผู้คุมสอบ         6 
  1.2.3 การก าหนดเวลาสอบ         9 
  1.2.4 การจัดตารางสอบ (รายวิชา)        11 
  1.2.5 การจัดตารางสอบ (โปรแกรม)         14 
  1.2.6 การสืบค้นตารางสอบ ตามโปรแกรม        16 
  1.2.7 การสืบค้นตารางสอบ ตามห้องสอบ       17 
  1.2.8 การสืบค้นตารางสอบ ตามอาจารย์       18 
  1.2.9 การพิมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ       19 

บทที่ 2 การแก้ไขข้อมูลท่ีได้จากการจัดตารางสอบในระบบ ESS 
 2.1 ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลที่ได้จากการจัดตารางสอบในระบบ ESS     21 

บทที่ 3 การจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพื้นฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 
 3.1 ขั้นตอนการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์   23 
 3.2 เอกสารประกอบการการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์   24 
      และคณิตศาสตร์ 

บทที่ 4 การยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง 
 4.1 ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง / การสอบซ้อน      27 
 4.2 ตัวอย่างใบค าร้องขอสอบย้อนหลัง (R 24)       28 
 4.3 ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง ส าหรับนักศึกษาท่ีสังกัดคณะวิทยาศาสตร์   29 
      และศิลปะศาสตร์ 
 4.4 ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลังส าหรับนักศึกษาที่ไม่ได้สังกัดคณะวิทยาศาสตร์  30 
      และศิลปศาสตร์ 
ภาคผนวก 
 
 
  



III 
 

สารบัญภาพ 

 

ภาพที่                                                                                                  หน้า 

1.1  ขั้นตอนการจัดสอบหมวดวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ (กลางภาค / ปลายภาค)   1 

1.2  ขั้นตอนการจัดตารางสอบในระบบ ESS         2 

1.3  เมนูก าหนดห้องสอบ            4 

1.4  หน้าต่างก าหนดห้องสอบ           4 

1.5  แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา           4 

1.6  แสดงหน้าต่างที่ใช้ในการค้นหาห้อง          5 

1.7  แสดงการท าซ้ า            5 

1.8  แสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการลบข้อมูล         6 

1.9  เมนูก าหนดผู้คุมสอบ            6 

1.10 หน้าต่างก าหนดผู้คุมสอบ           6 

1.11 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา           7 

1.12 หน้าต่างคน้หาอาจารย์           7 

1.13 หน้าต่างการเพ่ิมกลุ่มผู้คุมสอบเข้ามาในรายการ        8 

1.14 เมนูก าหนดผู้คุมสอบ           9 

1.15 หน้าต่างก าหนดผู้คุมสอบ           9 

1.16 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา           9 

1.17 การเพ่ิมช่วงเวลาในการสอบ          10 

1.18 แสดงการท างานของการลบข้อมูล         11 

1.19 เมนูจัดตารางสอบ (รายวิชา)          11 

1.20 หน้าต่างตารางสอบ (จัดตามรายวิชา)         11 

1.21 แสดงข้อความเมื่อไม่พบข้อมูล         12 

1.22 แสดงหน้าค้นหารายวิชาสอบ          12 

1.23 แสดงหน้าต่างในการค้นหารายวิชาสอบ        12 



IV 

 

สารบัญภาพ (ต่อ) 

 

ภาพที่                                                                                                  หน้า 

1.24 แสดงตารางสอบ           13 

1.25 แสดงหน้าต่างแก้ไขรายวิชาสอบ         13 

1.26 เมนูจัดตารางสอบ (โปรแกรม)         14 

1.27 หน้าต่างตารางสอบ (จัดตามกลุ่มนักศึกษา)        14 

1.28 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา          15 

1.29 เมนูสืบค้นตารางสอบ ตามโปรแกรม         16 

1.30 หน้าต่างสืบค้นตารางสอบตามโปรแกรม        16 

1.31 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา          16 

1.32 เมนูสืบค้นตารางสอบ ตามห้องสอบ         17 

1.33 หน้าต่างสืบค้นตารางสอบตามห้องสอบ        17 

1.34 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา          17 

1.35 เมนูสืบค้นตารางสอบ ตามอาจารย์         18 

1.36 หน้าต่างสืบค้นตารางสอบรายอาจารย์         18 

1.37 แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา          18 

1.38 เมนพิูมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ         19 

1.39 ระบุเงื่อนไขการค้นหา          19 

1.40 รายวิชาตามรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบ        19 

1.41 พิมพ์รายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบ         20 

2.1 ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลที่ได้จากการจัดตารางสอบในระบบ ESS      21 

3.1 ขั้นตอนการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์    23 

3.2 FM11-01 ใบจัดท าข้อสอบ ISSUE 2 (1 กันยายน 2565)       24 

3.3 แบบค าร้องขอรับบริการถ่ายเอกสาร / Copy Print คณะวิทยาศาสตร์และศิลปะศาสตร์                 25             
     มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

 



V 

 

สารบัญภาพ (ต่อ) 

 

ภาพที่                                                                                                  หน้า 

4.1  ขั้นตอนการยื่นค าร้องสอบย้อนหลัง / การสอบซ้อน                27 

4.2  ตัวอย่างใบค าร้องขอสอบย้อนหลัง (R 24)        28
     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

บทที่ 1 

การจัดตารางสอบในระบบ ESS 
 



2 
 

 
 

1.1 ขั้นตอนการจัดสอบหมวดวิชาชีพพื้นฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ (กลางภาค / ปลายภาค) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

ส ำรวจรำยวิชำ 

เพ่ือใช้ในกำรจัดตำรำงสอบ 

ส ำรวจกระดำษ / อุปกรณ์ 
ที่ใช้ในกำรจัดสอบ 

 

ขออนุมัติงบประมำณ 

กำรด ำเนินกำรสอบ 
 

จัดท ำตำรำงสอบ 

ประชำสัมพันธ์ตำรำงสอบ 

ทุกสำขำวิชำ / ทุกคณะ 
 

สรุปจ ำนวนนักศึกษำ 

ในแต่ละรำยวิชำ 
 

สรุปจ ำนวนห้อง 

ที่ใช้ในกำรจัดสอบ 
 

จัดท ำบันทึกข้อควำม 

ขอใช้ห้องสอบ 
 

จัดตำรำงสอบในระบบ ESS 

 

แก้ไขล ำดับ / ห้องสอบใหม่ 
 

ประกำศ / ประชำสัมพันธ์ 
รำยชื่อนักศึกษำผู้มีสิทธิ์สอบ 

ส ำรวจรำยชื่อบุคลำกร 

ที่ไปรำชกำรในสัปดำห์สอบ 
 

จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรคุมสอบ 

 

ส ำรวจรำยชื่อนักศึกษำ 

หมดสิทธิ์สอบ 

 (กรณีสอบปลำยภำค) 

 

จัดท ำประกำศรำยชื่อ
นักศึกษำหมดสิทธิ์สอบ  

 

จัดท ำใบรำยชื่อนักศึกษำ 

ผู้มีสิทธิ์สอบ 
 

ประชำสัมพันธ์ค ำสั่ง
คณะกรรมกำรคุมสอบ

ทุกสำขำ 
 

จัดท ำใบรำยชื่อ
คณะกรรมกำรคุมสอบ 

 

ประกำศช่วงเวลำกำรสอบซ้อน 
/กำรสอบย้อนหลัง 

จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสอบ 

 

ด ำเนินกำรจัดสอบ  

ช่วงระยะเวลำที่ก ำหนด 
 

ภำ
ยใ

น 
1 

เด
ือน

 ก
่อน

ก ำ
หน

ดก
ำร

สอ
บ 

 
ผู้ร

ับผ
ิดช

อบ
 : 

งำ
นบ

ริก
ำร

กำ
รศ

ึกษ
ำ 

 

รูปที่ 1.1 : ขั้นตอนการจัดสอบหมวดวิชาชีพพื้นฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ (กลางภาค / ปลายภาค) 
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1.2 ขั้นตอนการจัดตารางสอบในระบบ ESS 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

จัดตารางสอบ 

สรุปจ านวนนักศึกษา 

ในแต่ละรายวิชา 

สรุปจ านวนห้อง 

ที่ใช้ในการจัดสอบ 
 

เข้าระบบ ESS เพ่ือน าข้อมูลที่
ได้เข้าสู่ระบบ 

 

ก าหนดห้องสอบ / ก าหนดผู้คุม
สอบ / ก าหนดเวลาสอบ  

ในระบบ ESS 

ส ารวจรายวิชา 

เพ่ือใช้ในการจัดตารางสอบ 
 

รูปที่ 1.2 : ขั้นตอนการจัดตารางสอบในระบบ ESS 

จัดตารางสอบ (รายวิชา)  

โดยการเพ่ิมรายวิชา และ
ก าหนดวันที่ เวลาสอบ 

ที่ต้องการ 
 

พิมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ 

 

จัดกลุ่มนักศึกษาลงห้องสอบ 
 

ภายใน 1 สัปดาห์  
 ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
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1.2.1 การก าหนดห้องสอบ 
1) เลือกระบบบริการอาจารย์ และกดเมนูก าหนดห้องสอบ 

- กดเมนู “ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกท่ีรายการ  
“ก าหนดห้องสอบ” ดังรูป  

 
รูปที่ 1.3 : เมนูก าหนดห้องสอบ 

  - เมื่อเลือกรายการ “ก าหนดห้องสอบ” ระบบจะแสดงหน้าจ่อก าหนดห้องสอบ ดังรูป 

 

รูป 1.4 : หน้าต่างก าหนดห้องสอบ 

2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - เงื่อนไขการค้นหา จะมีเงื่อนไขให้ค้นหา 2 แบบ คือ สอบกลางภาค และสอบปลาย
ภาค และผลลัพธ์จากการค้นหาจะแสดงดังรูป 

 

รูปที่ 1.5 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา  
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3) กดปุ่ม “เพ่ิม” 
  - การเพ่ิมห้องสอบสามารถกระท าได้โดยการกดปุ่ม “เพ่ิมห้องสอบ” ระบุเงื่อนไขการ
 ค้นหาห้อง ระบบจะท าการดึงห้องสอบที่ได้เลือกไว้ ดังรูป 

 

รูปที่ 1.6 : แสดงหน้าต่างที่ใช้ในการค้นหาห้อง  

4) กดปุ่ม “ท าซ  า” 
  - กดปุ่ม “ท าซ  า” ในรายการที่ต้องการ ระบบจะท าการสร้างรายการห้องสอบใหม่ที
เหมือนกันรายการหลัก สามารถแก้ไขรายการใหม่ได้ ดังรูป ถ้าไมต่้องการให้กดยกเลิก ระบบจะ
ท าการลบข้อมูลรายการที่ท าซ  าออก 

 
รูปที่ 1.7 : แสดงการท าซ  า 

 
 



6 
 

5) กดปุ่ม “แก้ไข” 
  - กดปุ่ม “แก้ไข” ในรายการที่ต้องการ ระบบจะท าการแก้ไข ห้องสอบ และจ านวนที่
นั่งสอบ และสถานะ 
6) กดปุ่ม “ลบ” 
  - การลบรายการห้องสอบสามารถกระท าได้โดยการ ระบุเลือกห้องสอบที่ต้องการลบ
จากรายการที่และ และกดปุ่ม “ลบ” ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ดังรูป ถ้า
กดปุ่ม “OK” ระบบจะท าการลบข้อมูล ถ้ากดปุ่ม “Cancel” ระบบจะยกเลิกการลบข้อมุล 

 

รูปที่ 1.8 : แสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้ยืนยันการลบข้อมูล 

1.2.2 การก าหนดผู้คุมสอบ 
   1) เลือกระบบบริการอาจารย์ และกดเมนูก าหนดผู้คุมสอบ  

  - กดเมนู “ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกท่ีรายการ “ก าหนดผู้คุมสอบ” 
ดังรูป 

 

รูปที่ 1.9 : เมนูก าหนดผู้คุมสอบ 

   - เมื่อเลือกรายการ “ก าหนดผู้คุมสอบ” ระบบจะแสดงหน้าจอก าหนดผู้คุมสอบ ดังรูป 

 

รูป 1.10 : หน้าต่างก าหนดผู้คุมสอบ 
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2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - เงื่อนไขการค้นหา จะมีเงื่อนไขให้ค้นหา 2 แบบ คือ สอบกลางภาค และสอบปลาย
ภาค และผลลัพธ์จากการค้นหาจะแสดงดังรูป 

 

รูปที่ 1.11 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา 

3) เพ่ิมกลุ่มผู้คุมสอบ 
  - การเพ่ิมผู้คุมสอบสามารถกระท าได้โดยการกดปุ่ม “เพ่ิมกลุ่มผู้คุมสอบ” แล้วค้นหา
อาจารย์ เลือกอาจารย์ที่ต้องการ ระบบจะท าการดึงอาจารย์ที่ได้เลือกไว้เข้าสู่หน้าก าหนดผู้คุม
สอบ และกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลใหม่ในระบบ 

 

 

รูปที่ 1.12 : หน้าต่างค้นหาอาจารย์ 
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รูปที่ 1.13 : หน้าต่างการเพ่ิมกลุ่มผู้คุมสอบเข้ามาในรายการ 
 
 

4) กดปุ่ม “เพ่ิม” 
  - เมื่อต้องการเพ่ิมอาจารย์ที่คุมสอบสามารถกระท าได้โดยการกดปุ่ม “เพ่ิม” ใน
รายการ แล้วค้นหาอาจารย์ที่ต้องการ เพ่ือจะท าการเพ่ิมอาจารย์คุมสอบให้กับระบบ และกดปุ่ม 
“บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลใหม่ในระบบ 

5) กดปุ่ม “ลบ” (ลบอาจารย์ผู้คุมสอบบางรายการ) 
  - การลบอาจารย์ผู้คุมสอบออกจากระบบกระท าได้โดยการกดปุ่ม “ลบ” ในรายการที่
ต้องการ ระบบจะท าการลบอาจารย์ออกจากระบบผู้คุมสอบ และกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก
ข้อมูลใหม่ในระบบ 

 

6) กดปุ่ม “ลบ” (ลบกลุ่มอาจารย์ผู้คุมสอบ) 
  - การลบกลุ่มอาจารย์ผู้คุมสอบออกจากระบบกระท าได้โดยการเลือกกลุ่มอาจารย์ที่
ต้องการในรายการ และกดปุ่ม “ลบ”ของระบบ ซึ่งระบบจะท าการลบกลุ่มอาจารย์ที่ได้เลือกไว้
ออกจากระบบผู้คุมสอบ  

 

7) กดปุ่ม “ยกเลิก. 
  - ปุ่ม “ยกเลิก” จะท าการลบของมูลออกจากรายการที่ได้กระท าไว้ก่อนหน้า ที่ยัง
ไม่ได้บันทึกข้อมูลเข้าสู้ระบบ 
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1.2.3 การก าหนดเวลาสอบ 
   1) เลือกระบบบริการอาจารย์ และกดเมนูก าหนดเวลาสอบ  
  - กดเมนู “ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกที่รายการ “ก าหนดเวลาสอบ” 
ดังรูป 

 

รูปที่ 1.14 : เมนูก าหนดผู้คุมสอบ 

 - เมื่อเลือกรายการ “ก าหนดเวลาสอบ” ระบบจะแสดงหน้าจ่อก าหนดเวลาสอบ                
ดังรูป 

 

 
รูปที่ 1.15 : หน้าต่างก าหนดผู้คุมสอบ 

 

2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - การค้นหาข้อมูลสามารถเลือกเงื่อนไขการค้นหา ได้จาก ระดับวุฒิการศึกษา และ 
ประเภทการสอบ โดยการเลือกเงื่อนไขแต่ละแบบระบบจะท าการค้นหาให้อัตโนมัติ 

 

รูปที่ 1.16 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา 
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3) กดปุ่ม “เพ่ิม” 
  - การเพ่ิมข้อมูลกระท าได้โดยการกดปุ่ม “แก้ไข” ในรายการสุดท้าย โดยสามารถท า
การระบุ เวลาเริ่มต้น เวลาสิ นสุด และสถานะการใช้งาน ซึ่งการระบุเวลาไม่จ าเป็นต้องพิมพ์
สัญลักษณ์ “ : ” เพราะระบบจะท าการใส่ให้อัตโนมัติ 
  - เมื่อท าการก าหนดเวลาสอบเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “ตกลง” ในรายการที่เพ่ิม เพ่ือเพ่ิม
ข้อมูลในรายการ 
  - ปุ่ม “ยกเลิก” จะท าการลบรายการที่เพ่ิมออก 
  - กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกรายการเข้าสู่ระบบ 

 

 

รูปที่ 1.17 : การเพิ่มช่วงเวลาในการสอบ 

4) กดปุ่ม “แก้ไข” 
  - สามารถแก้ไขรายการที่มีอยู่ในระบบด้วยการกดปุ่ม “แก้ไข” ในรายการที่ต้องการ 
โดยสามารถท าการระบุ เวลาเริ่มต้น เวลาสิ นสุด และสถานะการใช้งาน ซึ่งการระบุเวลาไม่
จ าเป็นต้องพิมพ์สัญลักษณ์ “ : ” เพราะระบบจะท าการใส่ให้อัตโนมัติ 
  - เมื่อท าการก าหนดเวลาสอบเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “ตกลง” ในรายการที่เพ่ิม เพ่ือเพ่ิม
ข้อมูลในรายการ 
  - ปุ่ม “ยกเลิก” จะท าการลบรายการที่เพ่ิมออก 
  - กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกรายการเข้าสู่ระบบ 

 
5) กดปุ่ม “ลบ” 
  - สามารถลบรายการที่มีอยู่ในระบบด้วยการกดปุ่ม “ลบ” ในรายการที่ต้องการ โดย
เมื่อกดปุ่มลบ ระบบจะท าการก าหนดรายการที่ลบเป็นสีชมพู เพ่ือท าการยืนยันในการลบโดยการกด
ปุ่ม “บันทึก” อีกครั ง ดังรูป 
  - กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือยืนยันการเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
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รูปที่ 1.18 : แสดงการท างานของการลบข้อมูล 

1.2.4 การจัดตารางสอบ(รายวิชา) 
1) เลือกระบบบริการอาจารย์ เมนูจัดตารางสอบ (รายวิชา)  
  - กดเมนู ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกที่รายการ “จัดตารางสอบ 
(รายวิชา)” ดังรูป 

 
รูปที่ 1.19 : เมนูจัดตารางสอบ (รายวิชา) 

 
  - เมื่อเลือกรายการ “ก าหนดเวลาสอบ” ระบบจะแสดงหน้าจ่อตารางสอบ (จัดตาม
รายวิชา) ดังรูป 

 

รูปที่ 1.20 : หน้าต่างตารางสอบ (จัดตามรายวิชา) 

2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - การค้นหาข้อมูลสามารถเลือกเงื่อนไขการค้นหา ได้จาก ระดับวุฒิการศึกษา และ 
ประเภทการสอบ โดยการเลือกเงื่อนไขแต่ละแบบระบบจะท าการค้นหาให้อัตโนมัติ 
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  - เมื่อระบบค้นหาตามเงื่อนไขที่ระบุไม่พบจะแสดงข้อความบอก ดังรูป 

 
รูปที่ 1.21 : แสดงข้อความเม่ือไม่พบข้อมูล 

 
3) กดเพ่ิมรายวิชาในตารางสอบ 
  - ให้กดที่ตาราง ในช่วงเวลาของแต่ละวันในรายการตารางสอบ ระบบจะเรียกหน้า 
“รายวิชาสอบ” สามารถค้นหาวิชาที่ต้องการ ดังรูป 

 

รูปที่ 1.22 : แสดงหน้าค้นหารายวิชาสอบ 

  - กดปุ่ม “ค้นหา” จะค้นหาข้อมูลรายวิชาตามเงื่อนไขที่ได้ระบุไว้ ดังรูป เลือกรายวิชา
ที่ต้องการ และท าการก าหนดห้องสอบโดยการกดที่รูปภาพ  ในรายการข้อมูลกลุ่มเรียน และกด
ปุ่ม “ตกลง” 

 
รูปที่ 1.23 : แสดงหน้าต่างในการค้นหารายวิชาสอบ 
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   - เมื่อท าการเลือกรายวิชาที่ต้องการสอบเรียบร้อยแล้ว จะได้ตารางสอบดังรูป 
 

 

รูปที่ 1.24 : แสดงตารางสอบ 

4) กดปุ่ม “แก้ไข” 
  - กดแก้ไขตารางสอบ เพื่อท าการแก้ไขห้องสอบ โดยระบบจะแสดงหน้าจอ “รายวิชา
สอบ” เพ่ือแก้ไข ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1.25 : แสดงหน้าต่างแก้ไขรายวิชาสอบ 

5) กดปุ่ม “ลบ” 
 - กดลบ ระบบจะท าการลบรายวิชาในช่วงเวลานั น ๆ ออกจากตารางสอบ 
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1.2.5 การจัดตารางสอบ(โปรแกรม) 
1) เลือกระบบบริการอาจารย์ กดเมนูจัดตารางสอบ (โปรแกรม)  
  - กดเมนูตารางสอบ เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกที่รายการ “จัดตารางสอบ 
(โปรแกรม)”  ดังรูป 

 
รูปที่ 1.26 : เมนูจัดตารางสอบ (โปรแกรม) 

 

  - เมื่อเลือกรายการ “จัดตารางสอบ(โปรแกรม)” ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบ 
(จัดตามกลุ่มนักศึกษา) ดังรูป 

 

รูปที่ 1.27  : หน้าต่างตารางสอบ (จัดตามกลุ่มนักศึกษา) 

2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - การค้นหาข้อมูลสามารถเลือกเงื่อนไขการค้นหา ได้จาก ระดับวุฒิการศึกษา คณะ 
โปรแกรมวิชา ประเภทรายวิชา กลุ่มนักศึกษา และประเภทการสอบ โดยการเลือกเงื่อนไขแต่ละ
แบบระบบจะท าการค้นหาให้อัตโนมัติ 
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รูปที ่1.28 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา 

3) เพ่ิมวิชาในตารางสอบ 
  - ให้กดที่ตาราง ในช่วงเวลาของแต่ละวันในรายการตารางสอบ ระบบจะท าการค้นหา
รายวิชาสอบ  

 - เลือกรายวิชาจาก “รายวิชาสอบ”  
 - กดรูปภาพ  เพ่ือเลือกห้องสอบ – ผู้คุมสอบ 

 

4) แก้ไขตารางสอบ 
 - กดรูปภาพ ในตารางสอบ เพ่ือท าการแก้ไขห้องสอบ 
 

5) ลบตารางสอบ 
  - กดรูปภาพ  ในตารางสอบ ระบบจะท าการลบรายวิชาในช่วงเวลานั น  ๆ ออก
จากตารางสอบ 
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1.2.6 การสืบค้นตารางสอบ ตามโปรแกรม 
 

1) เลือกระบบบริการอาจารย์ กดเมนูสืบค้นตารางสอบ ตามโปรแกรม  
  - กดเมนู ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกที่รายการ “สืบค้นตารางสอบ     
ตามโปรแกรม” ดังรูป 

 

รูปที่ 1.29 : เมนูสืบค้นตารางสอบ ตามโปรแกรม 

  - เมื่อเลือกรายการ “สืบค้นตารางสอบ ตามโปรแกรม” ระบบจะแสดงหน้าจ่อสืบค้น
ตารางสอบตามโปรแกรม ดังรูป 

 

รูปที่ 1.30 : หน้าต่างสืบค้นตารางสอบตามโปรแกรม 

2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะค้นหาข้อมูลจากการเลือกเงื่อนไขการค้นหา ได้จาก ระดับ
วุฒิการศึกษา คณะ การสอบ และสาขาวิชา 

 

รูปที่ 1.31 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา 
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1.2.7 การสืบค้นตารางสอบ ตามห้องสอบ 
1) เลือกระบบบริการอาจารย์ กดเมนูสืบค้นตารางสอบ ตามห้องสอบ  
  - กดเมนู ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกที่รายการ “สืบค้นตารางสอบ 
ตามห้องสอบ” ดังรูป 

 

รูปที่ 1.32 : เมนูสืบค้นตารางสอบ ตามห้องสอบ 

  - เมื่อเลือกรายการ “สืบค้นตารางสอบ ตามห้องสอบ” ระบบจะแสดงหน้าจอสืบค้น
ตารางสอบรายห้องสอบ ดังรูป  

 
รูปที่ 1.33 : หน้าต่างสืบค้นตารางสอบตามห้องสอบ 

 
2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะค้นหาข้อมูลจากการเลือกเงื่อนไขการค้นหา ได้จาก ระดับ
วุฒิการศึกษา การสอบ อาคาร และหมายเลขห้องสอบ 

 
รูปที่ 1.34 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา 
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1.2.8 การสืบค้นตารางสอบ ตามอาจารย์ 
1) เลือกระบบบริการอาจารย์ กดเมนสูืบค้นตารางสอบ ตามอาจารย์ 
  - กดเมนู ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกที่รายการ “สืบค้นตารางสอบ 
ตามอาจารย์” ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1.35 : เมนูสืบค้นตารางสอบ ตามอาจารย์ 

   - เมื่อเลือกรายการ “สืบค้นตารางสอบ ตามอาจารย์” ระบบจะแสดงหน้าจอสืบค้น
ตารางสอบรายอาจารย์ ดังรูป  

 

รูปที่ 1.36 : หน้าต่างสืบค้นตารางสอบรายอาจารย์ 

2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
  - กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะค้นหาข้อมูลจากการเลือกเงื่อนไขการค้นหา ได้จาก ระดับ
วุฒิการศึกษา การสอบ อาจารย์คณะ สาขาวิชา และชื่อ – นามสกุล (อาจารย์) 

 

 
รูปที่ 1.37 : แสดงผลลัพธ์จากการค้นหา 
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1.2.9 พิมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ 
1) เมนพิูมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ 
   - กดเมนู ตารางสอบ” เพ่ือขยายเมนูย่อย และเลือกท่ีรายการ “พิมพ์รายชื่อนักศึกษา   
 เข้าสอบ” ดังรูป 

 

 
 

                 รูปที่ 1.38 : เมนูพิมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ 
 

 - เมื่อเลือกรายการ “พิมพ์รายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ” ระบุเงื่อนไขการค้นหา ดังรูป 
 

 

รูปที่ 1.39 : ระบุเงื่อนไขการค้นหา 

  - ระบบจะแสดงรายวิชาตามรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบ จากนั นกดปุ่มพิมพ์
รายชื่อนักศึกษา ดังรูป 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

    รูปที่ 1.40 : 1 
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 - พิมพ์รายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบ ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1.41 : พิมพ์รายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบ 



 

 

 

 

 

 

 

 

บทที่ 2 

การแก้ไขข้อมูลที่ได้จากการจัดตารางสอบในระบบ ESS 
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2.1 ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลที่ได้จากการจัดตารางสอบในระบบ ESS 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

ทำการแก้ไขห้องสอบ / ลำดับ 

ด้วยวิธีการแก้ไข PDF  

ตรวจสอบข้อมูลในใบรายช่ือ 

สแกนใบรายช่ือท่ีจัดเรียงเสร็จ
แล้ว เข้าไปในคอมพิวเตอร์ 

อีกครั้ง 

จัดเรียงใบรายช่ือนักศึกษา 
ผู้มีสิทธิ์สอบใหม่ โดยเรียงจาก

ห้องสอบ  
จากอาคาร 35 → อาคาร 34 

ดาวน์โหลดใบรายช่ือนักศึกษา
เข้าสอบ จากระบบ ESS 

รูปที่ 2.1 : ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลที่ได้จากการจัดตารางสอบในระบบ ESS 

พิมพ์รายช่ือนักศึกษา 

ผู้มีสิทธิ์สอบ 

 

ประชาสัมพันธ์รายช่ือ
นักศึกษาผู้มีสิทธิ์สอบ 

 

ภายใน 1 สัปดาห์  

 ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

บทที่ 3 

การจัดทำ / สำเนาข้อสอบ 
รายวชิาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 
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3.1 ขั้นตอนการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพื้นฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

สาขาส่งต้นฉบับข้อสอบ  
ให้เจ้าหน้าที่เพ่ือจัดท า/ส าเนา

ข้อสอบ 
 

จัดท าเอกสารเกี่ยวกับการสอบ 

(ใบรายชื่อ / ใบปะหน้าซอง) 

 

 

งานบริการการศึกษาส่งเอกสาร
ให้ทางสาขา เพ่ือด าเนินการ 

จัดท าซองข้อสอบ 
 

สาขาส่งซองข้อสอบที่สมบูรณ์
และให้งานบริการการศึกษา 

 

ตรวจสอบซองข้อสอบ  
(จ านวน / ความสมบูรณ์) 

 

แจกข้อสอบตามวันเวลาที่
ก าหนดในตารางสอบ 

 

เก็บข้อสอบ / ตรวจสอบซอง
ข้อสอบ  

(จ านวน / ความสมบูรณ์) 
 
 

ประกาศช่วงเวลา 
การจัดท าข้อสอบ 

 

ส่งข้อสอบให้สาขา 

 

ภายใน 1 สัปดาห์
หลังจากจัดท าประกาศ 

 

1 สัปดาห์ 
 

ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
 

ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
 

ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
 

รูปที่ 3.1 : ขั้นตอนการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพื้นฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 
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3.2 เอกสารประกอบการการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพื้นฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 

 เอกสารประกอบการการจัดท า / ส าเนาข้อสอบรายวิชาชีพพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์                
จะประกอบด้วยเอกสาร 2 ฉบับ ได้แก่ 

 1)  FM11-01 ใบจัดท าข้อสอบ ISSUE 2 (1 กันยายน 2565) 

 2) แบบค าร้องขอรับบริการถ่ายเอกสาร / Copy Print คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

 โดยที่ทางสาขาวิชาต้องด าเนินการกรอกข้อมูลเอกสารทั้งสอบฉบับให้ครบถ้วน แล้วน ามาพร้อมกับ
ต้นฉบับข้อสอบ มาให้แก่เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษา โดยที่งานบริการการศึกษาจะด าเนินการส าเนา
ข้อสอบให้ตามจ านวนที่ได้ระบุในเอกสารทั้ง 2 ฉบับนี้ 

 

รูปที่ 3.2 : FM11-01 ใบจัดท าข้อสอบ ISSUE 2 (1 กันยายน 2565) 
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รูปที่ 3.3 : แบบค าร้องขอรับบริการถ่ายเอกสาร / Copy Print คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

บทที่ 4 

การยื่นคำร้องขอสอบย้อนหลัง 
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4.1 ขั้นตอนการยื่นค าร้องสอบย้อนหลัง / การสอบซ้อน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 4.1 : ขั้นตอนการยื่นค าร้องสอบย้อนหลัง / การสอบซ้อน 

นักศึกษา 

ยื่นค าร้องขอสอบซ้อน 
 

นักศึกษา 

ยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลังตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 

ประสานกับนักศึกษา  
เพ่ือให้นักศึกษาน าใบค าร้อง 

ไปช าระเงิน 
 

 

  

Yes 

Yes 

ส่งค าร้องให้นักศึกษา 

แก้ไขให้ถูกต้อง 
 

No 

ภายใน 3 สัปดาห์
หลังจากสัปดาห์สอบ 

 

พิจารณา/ตรวจสอบ
ความถูกต้องของค าร้อง 
ขอสอบย้อนหลัง (R24) 

  

 

เสนอค าร้องขอสอบย้อนหลัง  
ให้คณบดีลงนาม 

 

ประกาศช่วงเวลา 
การสอบซ้อน / การสอบ

ย้อนหลัง 

 

อาจารย์ประจ ารายวิชา  
ด าเนินการสอบย้อนหลัง 

 

ภายใน 4 สัปดาห์
หลังจากสัปดาห์สอบ 

 

งานบริการการศึกษาจัดท า
ข้อสอบและส่งข้อสอบ 

ไปให้ต้นสังกัดของนักศึกษา 
 

ภายใน 1 วัน หลังจาก
นักศึกษายื่นค าร้อง 

 

ภายใน 1 วัน หลังจาก
คณบดีลงนาม 

 

ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
 

ผู้รับผิดชอบ : งานบริการการศึกษา 
 

ผู้รับผิดชอบ : อาจารย์ประจ ารายวิชา 
 

ประสานกับอาจารย์ผู้สอน
รายวิชานั้น ๆ และนักศึกษา 

No 

การสอบในครั้งนั้น 

จะมีคะแนนเท่ากับศูนย์ 
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4.2 ตัวอย่างใบค าร้องขอสอบย้อนหลัง (R 24) 
 

 

 

รูปที่ 4.2 : ตัวอย่างใบค าร้องขอสอบย้อนหลัง (R 24) 
  

1. กรอกข้อมูลให้
ครบถ้วน 

5. อาจารย์ผู้สอนลง
นาม 

6. คณบดีลงนาม 

2. อาจารย์ท่ีปรึกษา
ลงนาม 

3. หัวหน้าสาขาลงนาม 

4. คณบดีต้นสังกัด 

ของนักศกึษาลงนาม 

8. น าใบค าร้อง และใบเสร็จ  
ส่งที่อาจารย์ผู้สอน 

ค าร้องขอสอบย้อนหลัง 

วิทยาศาสตรแ์ละศิลปศาสตร ์

7. น าใบค าร้องช าระ
เงินที่กองคลัง 
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4.3 ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง ส าหรับนักศึกษาที่สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 
 

 

 

 

1.) นักศึกษาที่มีความประสงค์ยื่นค าร้องข้อสอบย้อนหลัง รับใบค าร้อง ฯ ที่ช่องเอกสาร หน้าห้องส านักงาน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ (ห้อง 34-105) 

2.) เมื่อได้ใบค าร้อง นักศึกษากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

3.) นักศึกษาเสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษา เพ่ือลงนาม (ขั้นตอนที่ 1 ในใบค าร้อง) 

4.) นักศึกษาเสนอต่อหัวหน้าสาขา เพ่ือลงนาม (ข้ันตอนที่ 2 ในใบค าร้อง) 

5.) นักศึกษาที่สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ ไม่ต้องด าเนินการในขั้นตอนที่ 3 

6.) นักศึกษาเสนอต่ออาจารย์ผู้สอนประจ ารายวิชา เพ่ือลงนาม (ขั้นตอนที่ 4 ในใบค าร้อง)  

7.) นักศึกษาน าใบค าร้อง มาส่งที่เจ้าที่หน้างานบริการการศึกษา ที่ห้อง 34-105 เพ่ือเสนอต่อคณบดีลงนาม 
(ขั้นตอนที่ 5 ในใบค าร้อง) 

8.) เมื่อคณบดีลงนามเสร็จแล้ว เจ้าที่หน้างานบริการการศึกษาจะติดต่อให้นักศึกษามารับค าร้องกลับคืน 

9.) ให้นักศึกษาน าใบค าร้อง ไปช าระเงินที่กองคลัง อาคาร 19 ชั้น 2 (ขั้นตอนที่ 6 ในใบค าร้อง) 

10.) เมื่อช าระเงินเสร็จแล้ว ให้นักศึกษาส่งใบค าร้องขอสอบย้อนหลังและใบเสร็จการช าระเงิน มาส่งที่อาจารย์
ผู้สอน 

11.) อาจารย์ผู้สอนจะนัดวันและเวลาในการสอบย้อนหลังให้กับนักศึกษา 

12.) นักศึกษาสอบย้อนหลังรายวิชานั้น ๆ ตามวันและเวลาที่อาจารย์ผู้สอนประจ ารายวิชาก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง 

ส าหรับนักศึกษาที่สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 
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4.4 ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลังส าหรับนักศึกษาที่ไม่ได้สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 
 

 

 

 

1.) นักศึกษาที่มีความประสงค์ยื่นค าร้องข้อสอบย้อนหลัง รับใบค าร้อง ฯ ที่ช่องเอกสาร หน้าห้องส านักงาน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ (ห้อง 34-105) 

2.) เมื่อได้ใบค าร้อง นักศึกษากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

3.) นักศึกษาเสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษา เพ่ือลงนาม (ขั้นตอนที่ 1 ในใบค าร้อง) 

4.) นักศึกษาเสนอต่อหัวหน้าสาขา เพ่ือลงนาม (ข้ันตอนที่ 2 ในใบค าร้อง) 

5.) นักศึกษาเสนอต่อคณบดีต้นสังกัด เพ่ือลงนาม (ขั้นตอนที่ 3 ในใบค าร้อง) 

6.) นักศึกษาเสนอต่ออาจารย์ผู้สอนประจ ารายวิชา เพ่ือลงนาม (ขั้นตอนที่ 4 ในใบค าร้อง)  

7.) นักศึกษาน าใบค าร้อง มาส่งที่เจ้าที่หน้างานบริการการศึกษา ที่ห้อง 34-105 เพ่ือเสนอต่อคณบดีลงนาม 
(ขั้นตอนที่ 5 ในใบค าร้อง) 

8.) เมื่อคณบดีลงนามเสร็จแล้ว เจ้าที่หน้างานบริการการศึกษาจะติดต่อให้นักศึกษามารับค าร้องกลับคืน 

9.) ให้นักศึกษาน าใบค าร้อง ไปช าระเงินที่กองคลัง อาคาร 19 ชั้น 2 (ขั้นตอนที่ 6 ในใบค าร้อง) 

10.) เมื่อช าระเงินเสร็จแล้ว ให้นักศึกษาส่งใบค าร้องขอสอบย้อนหลังและใบเสร็จการช าระเงิน มาส่งที่อาจารย์
ผู้สอน 

11.) อาจารย์ผู้สอนจะนัดวันและเวลาในการสอบย้อนหลังให้กับนักศึกษา 

12.) นักศึกษาสอบย้อนหลังรายวิชานั้น ๆ ตามวันและเวลาที่อาจารย์ผู้สอนประจ ารายวิชาก าหนด 

 

 

ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลัง 

ส าหรับนักศึกษาที่ไม่ได้สงักัดคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 
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การสอบ……………….........….ภาคการศึกษาที่..…........ปีการศึกษา….......….. สอบวันที่..……/….…........…./…..….… เวลา…….……….…….………น. 
 
 
โปรแกรมวิชา/สาขาวิชา……………………………………..……...…………….……..    จำนวนข้อสอบ…......…หน้า 
1. ชั้นปีที่……….….....   จำนวนนกัศึกษาท่ีสอบ………..……….คน  ชั้นปีที่……...….…..   จำนวนนักศกึษาที่สอบ………..…...…….คน 
2. ชั้นปีที่……….….....   จำนวนนกัศึกษาท่ีสอบ………..……….คน  ชั้นปีที่……...….…..   จำนวนนักศกึษาที่สอบ………..…...…….คน 
3. ชั้นปีที่……….….....   จำนวนนกัศึกษาท่ีสอบ………..……….คน  ชั้นปีที่……...….…..   จำนวนนักศกึษาที่สอบ………..…...…….คน 
 

จำนวนนักศึกษาท่ีสอบ……….....……….คน 
 

 ไม่ต้องการ         
   ต้องการ         กระดาษคำตอบ          สมุด          กระดาษกราฟ     อื่น ๆ ................................... 

          
 
 
                                                                     ลงชื่อ………………………………...…………. 
                                                                          (…………………………..………..………) 
                                                                                   อาจารย์ประจำวิชา 
 
 
                                                                     ลงชื่อ………………………………...…………. 
                                                                          (…………………………..………..………) 
                                                                หัวหน้าโปรแกรมวิชา/สาขาวิชา/ประธานหลักสูตร 
 
 
หมายเหตุ : กรณีเป็นการจัดสอบวิชาศึกษาท่ัวไปให้หัวหน้าสาขาวิชา ลงนาม 
 

 
 



แบบคำร้องขอรับบริการถ่ายเอกสาร / Copy Print 
คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

 
 

    วันที่..............เดือน....................พ.ศ................... 
 
 
ข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง........................................................................... 
สาขา.................................................................เบอร์โทร.....................................................................................
มีความประสงค์ขอใช้บริการถ่ายเอกสาร / Copy Print (โปรดกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน) 

 

 ส าหรับ  ้รับเอกสาร 

สำหรับ  ้ขอใชบ้ริการ 

  ถ่ายเอกสาร   
  Copy Print  
       ตามต้นฉบับ  
       หน้า – หลัง    
       หน้าเดียว    
 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 
ต้นฉบับ จำนวน.................ชุด 
จำนวนแผ่น..................... 
จำนวนหน้า..................... 
  
ต้องการสำเนาทั้งหมด.............ชุด 
 

 

  

บันทึกความเห็น 
  อนุญาต 
  ไม่อนุญาต 
 
ลงชื่อ................................................ผู้ปฎิบัติงาน 

      (.........................................................) 
 
  ถูกต้อง        ไมถู่กต้อง    

ลงชื่อ..............................................ผู้ตรวจสอบ 
       (.......................................................) 

                                     วันที่รับเอกสาร................................................  
 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้องเนื่องจาก........................................................... .......................................            

    
ลงชื่อ................................................ผู้รับเอกสาร 

                                         
 

สำหรับ  ้รับเอกสาร 

สำหรับเจ้าหน้าที ่

 

สำหรับเจ้าหน้าที ่



 ผลการพิจารณาของคณบด ี
       อนุมัติ  มอบอาจารย์ผู้สอน 
       ไม่อนุมัติ มอบฝ่ายวิชาการ    
 
 

                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                               (......................................................................) 
  

                                 .............../........................../..................    
 

 
 บันทึกเจ้าหน้าท่ีกองคลัง (การเงิน) 
     ชำระค่าธรรมเนียมค่าสอบพเิศษ ระดับ ปวส. และ ระดับปริญญาตร ี
     หน่วยกิตละ 30 บาท   จำนวนหน่วยกิต..........................จำนวนเงนิ......................บาท 
 
 

                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                               (......................................................................) 
  

                                 .............../........................../..................    
 

 

 
 
 

 
คำร้องขอสอบย้อนหลงั 

 

 

                                                                                                วันท่ี………… เดือน………………………… พ.ศ………….....  
 

เร่ือง   ขอสอบย้อนหลัง 

เรียน   คณบดีคณะ.......................................................................................... 
 

ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)………………………………….....…….………..………….…... รหัสประจำตัวนักศกึษา..........................………………. 

ระดับการศึกษา      ปวช.              ปวส.     ปริญญาตร ี         ปริญญาโท            ปริญญาเอก 
คณะ…...........................................................................................................สาขาวิชา…………………...………...................................…………..…….… 

มีความประสงค์ ขอสอบย้อนหลัง ประจำภาคการศึกษาที่..................ปีการศึกษา............................. กลางภาค   ปลายภาค  
ในรายวิชา...............................................................................................................................รหสัวิชา.................................................................
อาจารยผ์ู้สอน.......................................................................................................................................................................................................
เหตุผลที่ขาดสอบ.................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................................. 
ทั้งนี้พร้อมแนบหลักฐานเพือ่ประกอบการพิจารณา (โปรดระบุ).......................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  

                                      ลงช่ือ ........................................................นักศึกษา 

                                              (....................................................................) 
 
                                          

                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ :  1. กรณีขอสอบย้อนหลังรายวิชาในคณะไม่ต้องดำเนินการในข้ันตอนท่ี  

                   2. ชำระเงินเรียบร้อยแล้วยื่นคำร้องขอสอบย้อนหลังกับอาจารยผ์ู้สอนเพื่อดำเนินการสอบต่อไป  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
Rajamangala University of Technology Isan 

สำหรับติดต่อนักศึกษา  
โทร. / Tel: …..………………………………………....……………..… 
E-mail :  …………………………………..………….…………..……… 

งานทะเบียนและประมวลผล : Registration and Processing   https://regis.rmuti.ac.th/   Tel : 0 4423 3000  (2751 – 2758) 

ฉบับแก้ไขเมื่อวันที่ 1 ก.ย. 66 

  ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา  
 

       ..................................................................................................................... 

       ..................................................................................................................... 

                                 (ลงชื่อ)............................................................. 

                                         (......................................................................) 
                                         ................/.........................../.................... 
 
 ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา  

     ..................................................................................................................... 

     ..................................................................................................................... 

                                 (ลงชื่อ)............................................................. 

                               (...............................................................) 
                                        ................/.........................../.................... 
 
 ความเห็นของคณบดีท่ีนักศึกษาสังกัด   

 

                          ..................................................................................................................... 
     

               ..................................................................................................................... 
                                 
 

    (ลงชื่อ)............................................................                          
   (...............................................................) 
    ................/.........................../.................... 

 

 

  ความเห็นของอาจารย์ผูส้อน 

     อนุญาต 
          ไม่อนุญาต  เนื่องจาก........................................................................................ 
                                    ......................................................................................................    
 

                          (ลงชือ่)............................................................ 
                                 (......................................................................) 
                                  ............./........................./............... 
 
 
 
                                        
 

      ขั้นตอนที่  -  ยื่นคณะที่นักศึกษาสังกัด                                       ขั้นตอนที่  -  ยืน่คณะที่อาจารย์ผู้สอนสังกัด                                                     
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คณะวทิยาศาสตรแ์ละศิลปศาสตร์
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน
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